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A Elek Varos Lokoshdza Kozségi Onkorményzat Napkozi Konyha (tovabbiakban:intézmény)
az intézmény ellendrzési nyomvonalat a specifikus sajatossagok figyelembevételével — az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésér6l sz6lé 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,
valamint az &llamhéztartasért felelés miniszter altal kiadott moddszertani utmutatékban
foglaltakra figyelemmel — az aldbbiak szerint szabalyozom.

L.

1. A szabalyzat célja, hatdlya, alapelvei

1.1. A szabalyzat célja, hogy az intézmény muksdési folyamatait tablazat, folyamatabra, vagy
szOveges leiras formajaban tartalmazza, a feleldsségi és informacios szintek, a kapcsolatok, az
irdnyitasi €s ellendrzési pontok meghatdrozésa alapjan lehetové tegye azon nyomon kdvetését,
ellendrzését.

1.2. A szabdlyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy az ellenérzési nyomvonalakkal
kapcsolatos jogszabalyok, modszertani utmutatok kiilsé és belsé szabélyzatok vonatkozd
eldirasai kovetelményei érvényestiljenek.

1.3. A szabalyzat megismerését az intézmény minden munkavallal6ja szamara lehet6vé teszi.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabdlyzat szervezeti hatalya az intézményre terjed ki.

2.2. A szabalyzat személyi hatdlya az intézmény munkavallaldira terjed ki.

2.3. A szabdlyzat targyi hatalya az intézmény miikdésére kialakitott ellenérzési nyomvonalra
terjed ki.

3. Az ellenérzési nyomvonalak kialakitiasa és miikodése soran érvényesitendd alapelvek
3.1. A feladatok és a feladat elvégzéséért valo felel6sség pontos meghatirozasa mindig
minden szervezet életében fontos kovetelmény, e nélkiil a szabalyos és hatékony
munkavégzés elképzelhetetlen. A felelés szervezetiranyitds erdsitése, a vezet6i
elszamoltathatosdg — nemzetkozileg is eldtérbe keriilt — igénye miatt azonban a korabbinal is
nagyobb szerephez jut a feladatok — amelyeket a kinevezési okirat mellékletét képezd
munkakori lefrasnak is tartalmaznia kell — szabdlyzatokban és folyamatleirasokban valo
pontos meghatdrozasa €s elhatarolasa.

3.2. Minden intézményi munkatarsnak ismernie kell az altala végzett tevékenységgel
szembeni tartalmi, mennyiségi és minéségi kovetelményeket. Tudatosulni kell annak is, hogy
milyen konkrét, személyes feleldsséggel tartozik az altala végzett munkéaért, illetve milyen
feladatért vetheté fel masokkal egyiittes feleldssége. Ismernie kell azokat az eszkdzoket és
modszereket, amelyek a feladatellatashoz sziikségesek. A feltételek rendelkezésre allasardl az
intézmény vezet6jének kell gondoskodni.

3.3. Az intézmény igazgat6ja gondoskodik arrdl, hogy a intézmény rendelkezzen a
munkafolyamatok ellen6rzési folyamatat tartalmazo ellenérzési nyomvonallal.

4. Ertelmezé rendelkezések

Belsé kontroll: olyan &sszetett rendszer, melyet az intézmény vezetése és munkavallal6i
alakitanak ki a kockazatok meghatarozasara és ésszerii kezelésére ahhoz, hogy az intézmény
stratégiai céljainak teljesitése soran megvaldsithassa kiildetését.

Folyamat: a munkatevékenységek specidlis sorrendje, kezd6 és végponttal, vildgosan
meghatarozott bemenetekkel és kimenetekkel, id6 és térbeli tényezoket figyelembe véve.
Folyamatleirds: azon dokumentum, amely az adott feladat elvégzésének mddjat
meghatdrozva, annak teljesitése soran segitségképpen hasznalhato.
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